
INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A LA PLATAFORMA COLABORA

Lo primero  que  tenemos  que  hacer  es  conectarnos  a  INTERNET a 
través  de  un  navegador  y  acceder  a  la  plataforma  Colabor@: 
http://www.juntadeandalucia.es/educacion/colabora

También podemos acceder a dicha dirección a través de otras páginas 
que  hayan  puesto  algún  enlace  a  la  plataforma  Colabor@,  por  ejemplo 
desde la web del CEP Bollullos – Valverde.

Una vez que tenemos la página principal de Colabo@ introducimos 
nuestro  nombre  usuario  y  contraseña  (que  serán  los  mismos  que 
utilizamos en la plataforma Séneca) y pinchamos en ACCEDER:

Actualizar los datos de mi cuenta.
Pinchamos  sobre  el  mensaje  de  Bienvenida  (junto  con  nuestro 

nombre) dirigiéndonos a la opción Mi Cuenta de la lista desplegable.

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/colabora


Una vez dentro de nuestro perfil nos disponemos a cambiar/actualizar 
los datos que aparecen en dicha pantalla. Es muy importante que pongamos 
bien  nuestra  dirección  de  correo.  Es  también  interesante  cambiar  la 
imagen asociada a nuestro perfil .

. 

Cuando hayamos hecho todos los cambios en nuestro perfil pulsamos 
sobre el botón Guadar en la parte inferior de la columna derecha:

ACCESO A NUESTRA COMUNIDAD DE TRABAJO

Para entrar en Colabor@ pinchamos sobre Comunidades. Una vez que 
hemos localizado nuestra comunidad en Comunidades en que soy miembro, 
entramos en la nuestra (pinchando en el enlaceRestringido  o en el enlace 
Páginas privadas).



Una vez dentro de las PÁGINAS PRIVADAS podemos observar que 
en la parte superior aparecen cuatro pestañas:

INICIO: Donde nos aparecen todos los datos de nuestro proyecto de 
formación en centros.

DOCUMENTOS: Aquí podemos adjuntar cualquier documento que 
hayamos elaborado interesante para nuestra comunidad. Podemos añadir 
también nuevas carpetas. En principio vamos a tener una carpeta para cada 
ciclo, pero si consideráis necesario crear una carpeta más podéis añadirla 
pulsando añadir carpeta.



Para poder subir algún documento nos vamos a la carpeta donde lo 
queremos incluir y pulsamos añadir documento.



DIARIO: Pequeño blog donde se recoge acta de cada una de las 
sesiones. Añadimos una entrada y el resto de participantes deberán 
comentar y valorar. Cualquier participante puede sugerir una entrada. Es 
obligatorio al menos una vez al mes. 

PARTICIPANTES:  En este apartado nos podemos poner en contacto 
con todos los participantes o con alguno en concreto. Para ello tenemos que 
marcarlos y también actualizar seleccionados, escribimos el mensaje y 
pulsamos enviar.



En la zona inferior podemos ver la parte de UTILIDADES donde nos 
encontramos con los siguientes apartados:

ENLACES:  Aquí podemos colgar cualquier enlace que queremos compartir 
con los miembros de la comunidad (sería como favoritos en nuestro PC).

MOVIMIENTOS: Donde se refleja la contribución de todos los participantes.

AGENDA: Donde aparece todos los eventos propuestos.

FORO: Que es un mecanismo de debate para el grupo.

COMUNIDAD PÚBLICA: Donde los asesores colocarán los documentos más 
relevantes.


