INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A LA PLATAFORMA COLABORA

Lo primero que tenemos que hacer es conectarnos a INTERNET a
través de un navegador y acceder a la plataforma Colabor@:
http://www.juntadeandalucia.es/educacion/colabora
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También podemos acceder a dicha direccion a través de otras paginas
que hayan puesto algln enlace a la plataforma Colabor@, por ejemplo
desde la web del CEP Bollullos - Valverde.

Una vez que tenemos la pagina principal de Colabo@ introducimos
nuestro nombre usuario y contraseia (que serdan los mismos que
utilizamos en la plataforma Séneca) y pinchamos en ACCEDER:
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« Foros de debate.

Actualizar los datos de mi cuenta.
Pinchamos sobre el mensaje de Bienvenida (junto con nuestro
nombre) dirigiéndonos a la opcién Mi Cuenta de la lista desplegable.

Bienvenido Manuela Cuesta Rojas!
Colabor@

Entorno colaborativo
Consejeria de Educacion 4] Panel de control

Inicio Comunidades Ayuda
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http://www.juntadeandalucia.es/educacion/colabora

Una vez dentro de nuestro perfil nos disponemos a cambiar/actualizar
los datos que aparecen en dicha pantalla. Es muy importante que pongamos
bien nuestra direccidn de correo. Es también interesante cambiar la
imagen asociada a nuestro perfil .

@ Panel de control

A ManuelaCuesaRojas _— Manuela Cuesta Rojas @ Voiuer s Guest
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Portal -

Detalles Manuela Cuesta Rojas.
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Cuando hayamos hecho todos los cambios en nuestro perfil pulsamos
sobre el botén Guadar en la parte inferior de la columna derecha:
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Titulo
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Cancelar

ACCESO A NUESTRA COMUNIDAD DE TRABAJO

Para entrar en Colabor@ pinchamos sobre Comunidades. Una vez que
hemos localizado nuestra comunidad en Comunidades en que soy miembro,
entramos en la nuestra (pinchando en el enlaceRestringido o en el enlace
Paginas privadas).

Inicio

Bienvenidos al entorno colaborativo de la Comunid:



Una vez dentro de las PAGINAS PRIVADAS podemos observar que
en la parte superior aparecen cuatro pestanas:

INICIO: Donde nos aparecen todos los datos de nuestro proyecto de
formacién en centros.

‘Acceder a la zona publica
Documentos || Diario || Participantes

ZONA PRIVADA
Presentacion y documento del Proyecto.

En ests pagins se elaborsra el documento del proyects, en ol que quedaré reflejado el Fsbajo s dessrollar dursnte la realizacién de dicho proyedto.
Proyecto
Inicio [ Editar | g Detalles () mprimir
Portada
Titula del Proyecta: LA AVENTURA DE LEER
Nombre y Codigo del Centro Educativo: CEIP VIRGEN DE LUNA 21001132
Coordinacién MANUELA CUESTAROJAS

Introduccién:

La lectura es Ia herramienta basica para adquirir conocimeintos, y si dicha herramienta no se educa y emplea adecuadamente estamos avocados al fracasa escalar, pues no conseguiremos una buena comprensidn de los
conacimientos que se imparten

DOCUMENTOS: Aqui podemos adjuntar cualquier documento que
hayamos elaborado interesante para nuestra comunidad. Podemos anadir
también nuevas carpetas. En principio vamos a tener una carpeta para cada
ciclo, pero si considerdis necesario crear una carpeta mas podéis afiadirla
pulsando afadir carpeta.

ACCe0er a ia 2ona pupiica
Inicio Documentos Diario Participantes

ZONA PRIVADA

Biblioteca de documentos
En esta pagins podtén subirse para compartt tanios documentos Como sean necesarios, asi como podrén crasrse aquellas Cstegorias o Carpetas que sesn necesarias para facilitr una eficients organizacién de los mismos.

Documentos

Carpetas Mis documentos Documentos recientes

Buscar Buscar carpetagf Afadir carpeta

Carpeta Nimero de carpetas Nimero de documentos
‘_]Comgamendom\s documentos .
Subfolders: infantil 1 2 Acciones

| Documentos interesantes I 0 ~ Acciones



Para poder subir algiin documento nos vamos a la carpeta donde lo
queremos incluir y pulsamos afiadir documento.

| Inicio || Documentos || Diario || Participantes |

Documentos

| Carpetas || Mis di || D

Carpetas »

1° CICLO PRIMARIA

Afadir subcarpeta

Carpeta Nimero de carpetas N

Mostrando 0 resultados.
Documentos

Aiadir documento | ;

Nombre

Tamaiio Descargas

Mostrando 0 resultados.

‘ Inicio H Documentos || Diario H Participantes

Documentos

Carpetas » 1° CICLO PRIMARIA »

Usar el metodo O hala subir archivos clasico.




DIARIO: Pequeno blog donde se recoge acta de cada una de las
sesiones. Afladimos una entrada y el resto de participantes deberan
comentar y valorar. Cualquier participante puede sugerir una entrada. Es
obligatorio al menos una vez al mes.

Blogs »
PRESENTACION PLAN DE FORMACION

| Editar Permisos (3 Eliminar

Durante |a primera sesidn del Plan de Formacidn en Centros hemos llevado a cabo la presentacion del misma a través de una presentacian Power Point donde se detalla |a organizacian, actividad tas, metodologia a
sequiry temparalizacidn para asi poder tener una guia de referencia para empezar a frabajar.
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Comentarios

URL de Trackback: hitp:licolabora cad junta-andalucia es/educacionicolaboralgroup/2C

Ningunes comentarios tudaw’

Mingunos comentarios todavigf Sea el primer.

Cancelar

PARTICIPANTES: En este apartado nos podemos poner en contacto
con todos los participantes o con alguno en concreto. Para ello tenemos que
marcarlos y también actualizar seleccionados, escribimos el mensaje y
pulsamos enviar.

Envio de correos electronicos
Con ssta hamamisnta podré comunicarse con los mismbras de Ia comunidad anvidndoles un coeo elsctrénics.

Mensajes
Seleccion de Destinatarios:

Comunidad: 201112 HUZ 122116FC015 21001132 - GELF. Virgen de Luna LA AVENTURA [] Mostrar Usuarios

Filtro de usuarios:
Buscar

Avanzado

Mostrando el intarvalo 1 - 10 ds 25 resuttados.
Articulos por pagina 10[~|  Pagina | 1[=] ges 4 Primero | { Anterior | Siauients | Uttimo b




[v¥ Josefa Garcia Calero

ICa Lorenzo Hijpn Medina

ndo el intervalo 1 - 10 de 25 resultados.
Articulos por pagina 10[w|  Pagina| 1[+] de3

Actualizar Seleccionados J Ahadir Comunidad Completa

Edicion del Mensaje:

Destinatarios:

Asunto:
Cuerpo:

Adjunto:
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Examinar...

En la zona inferior podemos ver la parte de_UTILIDADES donde nos

encontramos con los siguientes apartados:

ENLACES: Aqui podemos colgar cualquier enlace que queremos compartir
con los miembros de la comunidad (seria como favoritos en nuestro PC).

MOVIMIENTOS: Donde se refleja la contribucién de todos los participantes.

AGENDA: Donde aparece todos los eventos propuestos.

FORO: Que es un mecanismo de debate para el grupo.

COMUNIDAD PUBLICA: Donde los asesores colocaran los documentos mas

relevantes.

Utilidades
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